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Ponto 3.1: Aprovaclio Regulamento de Controlo interng da Unifo de Freguesias de
Alto do Sainalinho, Santo André & Verderena
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Classificacdo Orgamental

Proposts n'2 ds 15/03/2022 lmddto.202i‘.-2022)

PROVENIENDIA: Carios Raposinho

ASSUNTD: Aprovacho do Regulamento de Cenirola Interng da Unilo de Freguesias de alto
&0 Seiaalinho, Santo André ¢ Verderena (UFASSAV)

Considerands a aplicagio do SNC AP nos seus Decretos 192/2015 e 8572016, a junts de
Freguesia da Unido das Freguesias de Altv do Seixalinho, Santo Andié e verderena,
pertencente a0 Condelho do Barreiro, atuvalirou o Regulamemao de Controlo interno, que
serviid de orientagdo para a impiementacdo e execucdo 00 NOvo regime contabilisicg

O presente Regulamento de Conirola |nterno sintenza-se, portanto, né plano de organitscdo,
politicas e nos métedos e procedimentos de controlo adotados pela aulaiguia, com vista a
atingir os seguintes ohjetivos

a3 Garantir a legalidade ¢ regularidade po nivel da elaboracle. execu¢Sio e modificacdo dos
documentos contabilisticos obrigatérios,

b] () cumprimenta das deliberacdes dos drgdos @ das decisdes dos respelivos titulares
c) A protegdo do parrimdnio:
d} A apiovagdo e conivolo de documenios,

e} A exatiddo e integridade dos registos contanilisticos, de forma a groporcionar uma imagem
verdadera e apropriada, garantindno a sua fiabildade,

U] A realizac3o das operagdes de forma mais ebciente;

g) A adequada aplicacla dos fundos ¢ © cumorimento dos limites legais 3 assungdo de
encargns,

i O controlo das aplicaghes e do amblente informalico:

tl A transparéncia e a concorréncia na Ambito dot mercados oubiices;
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il O segisto oportuno das cperagdes, pelas guantias corretas, nos documentas apropriados e

no pefiado contabilistico a que resgeitam, de acordo <om as decsdes de gestbo e legislagio
erm vigor

Proponho 3inda gue a junia de Freguesia delibere submeter a respetiva proposta d aprovagio
lgia de Freguesia, a0 abrigo i to na aslines f] do n?] dg arfige 99, anexo | da

Lein'75/2013, de 11 de Setembrg.

Mais propanng qQue a presente propaoses !aEJlé IDI’O'\ME':!. MOS TerMOL JO N 2 &, 00 ArTIR0 5/7¥
ao anexo i, d3 Lei 75/2013, de 11 de Serembro

O Presidente,
/ Y /
/ P /] S j'- ( e~

(Cartas Anur Ragosinho gos Santos)
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Regulamento de Controlo Interno
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Unido das fFreguesias de Alic do Semalinhg, Santo André e Verderena
Regulamento de Controlo Interno

Regulamento de Controlo Interno
Predambulo

Introdugao

O Plang Oficigl de Contablildade das Autarquias Locails (POCAL), documento que consubsianciou a

reforma da adminisiragdo linancewa & das contas publicas no seior da Admmistracdo Autdrquica,
apravado pato Decrato-Lain.” 54-AM9, de 27 de feverewo, com as allarachas que tha faram introduzidas

pala Lei n." 162/99, de 14 da seiembro, pelo Decrato- e n " A4-8/2002, da 5 de abril § peia Lei n 60 \@
AS2005. de 30 de dezamiwo, visou objetivameantia a8 criagdao de conciodas para a lmegraq.ao cansistenta

da coniabdldade orgamental, patimonial 8 de custos, numa comabllidade pabiica moderna, comag ﬁ)’
instrumerdo fundamental de apoio 4 geslio das autarguias locais, e inftoduziu o Sistema de Confrolg

lntarna & adotar pelas El.ﬂﬂfql.lla'& lacais,

O Dagrato-Lei n ® 19272015, de 11 de setemnre, aprovou 0 Nove Bistema de normaklzacao corabilistice
para 8 Acminisiracio Pubica (SNC-AP), revogande, sssim, o POCAL & mantendc apenas em vigor o8
pontos 2.8, 31 a 821 relaivog respativamente g oonirplo NTeMs, 4% regras Drevienas & as
quiﬁcagv!-qs orgamentais. Apresenia-se como uma nova solucdo d4 gesilo financeirs para fazer facs /A

&% sxigénciag do novo modeln de normatizagdo contabilistica, permitingo a convergdngia de oraticas L/
da contanilizagho B avaliaciic dos afivos s passivos dos arganiamas da adminiatracdo publics

& implemeniagie do SNC-AP configura as alteragdes profundas na organizagho de Woda a informacdo
contadpingticofingnceira dat autarquias (ocais, asseguwandc por sud ve2_ um controlu financeira global
- gesde 3 praparagho do orgamento ¢ respetivas alteracdes, execuglo ¢ controic, passando pela gesldo
93 daespesa & receila, CADMaNntdys, CoMpramidtos & Qestac do fonles de financlamento, até 4
consokdacdc & preslacdc 00 COMas - PrOMOVeNGe A ransparéncia e Comparabiidade das
demaonsiracoas financaras e a desejada eficiéneia e aficacia da gesibo padiica.

A Norma de Controde Intémo, cuja eiaboragio & obrigatdria, visa defiir as politicas e aperagbes de
contiolo nécessirias b impementacdo dessa reforma

A Presanie norma iem coma objetivo, definir & Norma ae Controla intarno 3 gaotar pela Uni&o das
Freguesizs de Aito do Sewalinho, Sanic Andre e Vargarena, anglobando n piano de arganizecdo
politicas, méfodos e procedimanios de conirolo qua contribuam para assegurar & desenmvolvimanio das
atividades de forma adequada a eficients, incluindo 3 saivaguarda dos ativos, a prevencdo e delecdo
de situagfies de legalidade, fraude & erro, B exatiddo & a intagridade dos regisias contabilisticos e a
preparagio oportuna de informagao financeira figavel

88 /217



Unido das Freguesias de Alto do Seixalinho, 5anto André e Verderena

Regulamento de Controln Interno { 7

Capituio | - Principios Gerals

Artigo 1 © - Cjervo

1 - O sisterna de conirolo miernme @ adapiar por esla auiarquia preands esiabsiscer o sisiema de
conpoio nternp, ande seja identificado o planc de organizagio, bem como o matodos, regras e
procedimentos a edolar por esta aulsrguea local, de acordo com um conjunio de principios Que
permitam alcancar uma maior eficicia na gastfio dos servigos
-0 presenia reguiamento visa ainda garantir o cumpnmenio de iodas as disposigdes legan & normas
infernas exisientes, tando em visla a verficacdo da organizacde dot respstivos processeos e
documentos, regendo-s& pela seguinie legmstacia.

al-SNC-AF - Deacreic-Lei 18272015, de 11 da setemibio,

b}POCAL - Plano Oficial de Conlabiiidade das Autarguias Locais, aprovado peio Decreto-Lei

de dezemivo. paio Decreto-Lel B4-a/2007, de 5 de abrii oeia Lei BO-A/2005. de 30 de
derembra ¢ pelo Decreto-Le: 127/2012, de 21 g8 junho - L8 dos Comoromisscd @ Pagamenioa

54-AMG%, de 22 de feversiro, com ag alieracdas introduzidas pelo Decreio-Lel 315/2000, de 2 _;_‘ f

4

™

§.
%

N

em Alasy
eCompeléncias e regime Juridico das Autarquias Locais, estabetacido na Lei 189/98, de 1!:@1/1

de seiamvo, com BS demais elteracdes nwoduzidas:

drDamais diplomas legals aplicdveis 33 BUlArQuIss IOCEIS, INCILINGO despachod & OUTras
MAMas & Sguiaments $m »igor Na Uniac Sad Froguetas de Ao 4o Seixalinho, Saenlo Arwiré
e veirderend

Rriga 2.0 - Arbito de Aplicagao

O presanis regulamentc & aplicaval a lodas 08 servigos da Unid) das Freguesias de Alte 4o Sexalinng
Santo André o Verdesena, partencente a0 Conceihc do Barmrewro, sendo gando pelo 4rgdo execuive
desia aularquia

Arligo 5° - Compeldnoias

1 - Compete ao Preadante da Unido das Freguesias de Aita do Seixalinhc. Sanio André e Verderena
a coordenacho Jde lodas as operacoes que envolvam a Jestdo financeira & pairimanial da aularguia

salvo 0% Caseh em aue. por Imperative legal, dova expressamente intervir © drgdo dellberalive

1 - Por alo de delegacac de comoeldncias, pedem ser distribuldas aos restanies eleitos compet@ndias
aspecificas.

3 - O Pragicante & substitulde nas suas falias @ impedimenios Dof ualguer membro, oOr ele Jesignado
S prejlizo do astipulade na e em vigot

4 - Compatam ao Tesoureiro todas as compeléncias previsias na Lei e 0s demais poderas alribuidos
por celiberagio do Presidenta,

§ - Por slos que ooniranem o preceduado nesle reguiamantd @ 08 prncipios gerais, BerBo
reaponsabilizados o& auiores dos respativos awos.

s
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Unidc das Freguesias de Alto do Seixalinho, Santo André € Verderena ("(
Regulamento de Controlo Interno

Capitulo il - Principios e Regras ﬁ

Artigo 4. - Princimos ﬁ

Na slaboracdo e executdo do orcamendo da autarquia devem ser SAgUIdos 08 PANCIDINS Ardamemaid
& COMabIiSicos, Dem COMG as regras Drevannas. Nos 161Mos da Lei.

Adtigo 5.° - Documentos Oficiais

represantem atos sdminisirativos fundamentais necessédrios 4 prova de facios relevanies iendo am
conta o seu enquadramanio legal 8 as comespondanies disposigbes aplicaveis As gutarguias locats

2 - Todos os demais docurmentos contabillsticos obrigaldrios no dmbilo da SNC-AP

3 . Cansitivem, anda, documentos obrigattries as fichas de regista do inventario do Patrimdnio

4 - Podam ser ublizados, para alam dos documenias obrigaidrios referidos nos numeros anteriores ﬁm
guaisquer outros documenios considerados convantanias tendo Bm conta a sua natureza aspec(lica @ Y
enquadramento legai.

f - 380 considerados documentos oficiars 0a Juma de Freguesia iodos aquales gue, pela sua naiureza, ai‘{p

Capituto Il - Decumentos Previsionals

Secgda ! - ideniificec ko dos Documenios Previslonais

577217

Artigo 6.° - Documentos Pravisionas

1 - Os documentos pravisionais @ adotar pela Unido das Freguessas da Allo do Saixailinhg, Santo André
& Verderena s&¢ as Grandes Qpodes do Plano e Orcamanio

2 - Compate 30 execuliva 3 praparacdo e a eipboracdo dos documanios pravisionats

3 - A proposta dos documenios previsionars é apresentada ac Orgdo daliberaivo paio Orgdo
Executivo, para sus aprovagio

d - A Asgempleia oe Freguesia aprova o Orgamenio de modo a que o mesmo enne 8m vigor no dia f
o6 janero do ano a que o mesmo diz respenio.

Artigo 7.7 - As Grandes Upgoss do Plano

Compreende as linnas de desenvolvimentd eelratégico da Junia de Freguesda, incluindo o plang
plunianual de Invesiimantos & as atwidades mais retavantss da gesido auldrquica.

Artige B.° - Plano Plurianual de Investmantos

1 - O plang plunanual de investamenins inciui lodos o3 prowios & agbes a realizar no ambiio dos
ohjetvos estabesiecsios pela avtarquia, explicitando a preavisdo da respeiiva despasa
2 - A sua caracienizagio Dasem-se nas segumies especificacdes;
a} Tard um horizonte mével da quatro anos, devende ser reajusiado 1odos 05 anos,
) Pravd a piaboragdo do mapa da exacucao anual do plano plunanual de invesimenios para
apoiar o acompanhamanto da sua axecucio;
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Unido das Fréguesias de Alto do Seixalinho, Santo André e Verderena
Regulamentc de Controlo Interng \)q%g

&

£) Em caso 09 arasc na aprovagas 06 orgaments, manter-as-a &m execuddo o pland
piurianual da iNvestimentay em vigor:
d) 54 podem s realizafos Drojetes @ ou acday ata Ao montante de Jotacdo inscrita Hara

D
e R areurs 7
W
&

Adigo 9.° - O Orgamenio
O orgamento da autarquia prevd Wdas as despeial 6 recellas da aUlarquia, Cuja CaraCienzacac pode : \v:‘
$61 08803 da seguinte forma. 'w'

&) Na sua slaburagdo, deve ter-se em vonia vy poncipos ogamaeniais 8 as regras previsionas, em
aricuiagbo com o plano plurianual de investimenios,

receiias & despesas, Sendo esle desagregade seguiido a classficaido scondmica,

b) £ constiiulto por duis tpos de mapas. 0 maps resumo das receilas o das despesas e o mapa das , q

&) Em casa de alrats de s ovaghe do orgaments, Manter-se-a &m execuGao o orgamenia sm vigar

do ano anterior: cﬁ{)

Seccds il - Elsporagio dos Documentas Previsionals L /' .
Artigs 10." - Principios Contabilisticos e Regras Orgamentars

Tendc em visia a alaboracio » exegycio do Orcamanio da Junia de Freguesisa, deverfio ser tomadns
em considersgao oS saguinias principios orgameniais

8) Segundo ¢ principio da independdncia, 3 siaboracid, aprovacdo e execugdo do orgamento da
astarquia ¢ indepancanie do Orgamento do Estade,

k) Segurdo o principio da Anualidada, 08 montanias previsios rno Igamento s8o anuais, caincidinds
G N0 BEDNGIMIGD COM 0 N0 cwil

¢] Segundc o principk da Unigade, o OIgaAMENIO 98 autarquia & Unico;

) Segundo © prncip:d ds Universandads, ¢ SrGaments da autaniuia 8 unoo;

&) Segundo o pringipio do EQuliDIio, © CTGAMENIO Drovl 08 SCUIS0s NeCHSEANos para cobrr odas as
AGSpRIAs, € a8 FACRIlAs COMeNtas Jevem el MEnos Sef Igual as daspasas cofrenlss,

f) Segunde o orincipiv da Especificacéo, o orgamenid discoiming suficieni@manta i0Jas as 0esDesas, &
receilas nele pravistas:

) Segundd o prnGIpio da ndo Consignacdo, 0 produld de qualsquer receilas ndo pode ser alelo a
cobertura de determinadas despesas, salve Quando 23sa afetacdo lor parmilida po el

h] Segundo & principic da ndo Compensacio, 100a5 a3 despesas e recaitas s&0 inscntas pela
importdncia imegral, sem dedugdes do qualquer natureza



Unido das Freguesias de Alto do Seixalinho, Santo André e verderena
Regulamento de Controla interno

Secdo i - Exacucio ¢ Mogificagao dos Dotumenios Previsionals

Arigo 11 * - Execugdo do Plano Plunanual de investmentos

1 - A execugdd do plano plurianual da investimenocs num dade ano & apresentada no mapa de
secugdo do dlano olurtanual de invesiimentos, destacando o nivel de execucdo financeira anual &
global.

Z - 50 podem ser realizadod o pro@ios e/ou a8 agdas, mecrilas no piano plurianual de inveslimentos
8 ald a0 monlanie da dotacdo #m Yinanclamanto definido para < and ém curse’

Artige 42.° - Modificagdes ap Plang Plunanuai de Investimentos

1 - As modificacdes ao plane glurianual d# investimentos resumem-se sm alleragdes modificativas e
aiterodas Cor Mutativas.
2 . As modificacdes J0 plano plunanual de investimentss IMplicam a3 adequadas madificacdes no
OIGAMENTO, QUando for b 830,

3 - A3 pRefacded Modmicativas do plano phaianual de INvasiimentos, Sooiren sempre Gue 8 1orme
NECHSSAMQ INCIuIl §, DU, BIWIal proyilos aNIENOiMenta Dievisios & alrovados

4 - A 'gRii2aCa0 antesipads de agdas DIeVISIAS Dara AN0S DUSIENonss, ou B MOOINCECAn 04 montante
043 dedpesas I8 QUAIQUBr projale <onslanie no paNG plurtanudl de invasumenios devem sei
pracadidas oe uma aitaracdo 8o plang, sem o prejuizo das adequadas modificaches ad orgamenio,
qQuanao for o caso

Artiga 11.7 - Execucdo Drcamenial

i - Ma siabora¢do e execugéo do wwamanio da Unk3o das Freguesias de Alic do Sexsinho, Santo
Andra 8 varderana davam s4r seguidos os principios e regras previsionals definidas pelo SNC-AP

2 - A ppiicagdo dos principios contabilisneos fundamentais formuiaaos no SNC-AP dave conduzw &
apiengdo ce uma imagem vardadaira & apropriada da situacdo Anancedérs, dos resuliados e da execugdo
orcamental da Fraguasia,

} - Nig Ambito da axecucéo orqamantal, poder 3o ocormer modificagdas aos documentos pravisionais, as
nuais podem perar afieragdes parmulatvas ou alteracdes modificativas

Artigo 74,7 - Alleracdas Orcamentais

As alteragbes moameniais podem ser moddicativas ou permutativas. assumindo a forma de insaiicdo
ou reforgo, anulagio cu diminuigo ou créditc especial.

i - A alleracdo orpamenial modificativa & aguela que procede a inscricho de uma nova natureca de
receita ou de despese ou da gqual resuita 0 aumenio do moande giobal de receita, de despesa ou da
ambas, face ao eameniu gue ssieja ofim vigor

2 - A aiteraglo orcamanial permuialiva @ aguela que procede 8 alieragdc da composicdo do orgamento
da receita ou de despesa da eniidade, maniando consiante o seu moniante giobal

3 - Alweracdo prcamenial de insciicdo ou reforgo consubstancia a integragdo de uma natureza de
receiia ou de despesa ndo previsia no orgamento gu 0 incremenio de uma previslo de recera ou
doiaglo de despesa.

d - Alteracao ompamenial de aruiagac ou diminuiclo consubstanca a exiingdo da uma nalureza de
receila ou despesa prevista no orgamento que nde tera execuciu urgamenial ou 8 redugdo de uma
pravisdo de racera ow dotacdo da daspasa.

@3@%
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Unido das Freguesias de Aito do Semalinho, Santo André e Verderena
Regulamenic de Controlo Interno
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5 = Alter 8¢ 50 Digamanial por Crédditd 880adial LOMMESONdE B UM INC/aMEnts 0o Greamanto de despesa
COM COMpENsaclo no aumento Ja receiia cobvada.

Capituio IV - Documanios de Presfagdo de Confas

Artigo 15.° - Documentos Ja Prestagds de Conlas

Os docymenios na presiacd) de contse a sdotar paia Unido oas Freguesias de Ahe do Saixalinho,
Santp Arck@ e Vardarsna, 380 ga gue sa encantram pnunciados no SNC-AP B nas instrugfes e
resoiughes do Tnbynal de Conias, a iodos os ouiros, que 8 sutarquie emenda Bdoar

Capituio V - Recertas ¢ Despasas

Artige 18.° - Prncipas Recailas a outros Fundos

1 - Compeie & Umdc das Freguesias de Alto do Semaiinho, Samo André e Varderena a cobranga das
suas receilas, bem como, quasquer ouiros fundos, Casinados a@ oUTas BnUdadss, &m Gus 8 JUnta o8
Freguesia & nlervenente.
2 - Consifiuem principais receiias » fundos da Unido das Freguesas oe Alic do Seixaiinbo, Sanio André
& Verdarena

a) TransferBncias da Adminisiragao Ceniral » | ocal, e da guiras instiuigdes;

B} Alestados, cerliddes, mpressos e declaragbes,

] Receilas provevwenies do koerciamenle de canidevs

o) Recailad provenenied de senvigo de foloudpias e fax,

#} Reydas o suguoies

1) FOloctDias Mlenticadas,

1) Juros;

) Reposighes ndo abatidas 308 pagamentos

- As recaiias pravisias nas alineas b), c}, di & 1) do rumaro arenor edo arrecagas o Servigo Je
Aisndimanio » Awmstados, iocalizado 1anto no adificio seds, como na delegagiic o6 Sanioc André & na
deisgacio fda Verderana, nos termos dogontys Mo nUmers 4 do artige 27 =

Aftige 17.° - Regras Orgameniais de Arrecadaydo da Receila
Na sxecucdo do Orcamanto 0as racaitas 4a AUIAIUIA devem Sef raspeIlBaas 88 Jeguiniey regras

2} As raceras sd podam sear liquidadas e arfecadadas se bverem sdo objeto de nsconclo orcamanial
adequada

b} A cobranga de receitas, pode no entanto, ser ofetuada para além dos valores inscrilos no orgamenio;
L) A3 receltas qUKIAdas e N30 CoLradas alg 31 de dezembro devern ser conlabilizadas palay
covaspondetas rubvicas Jo OIGamenio oo ano ain gue a colanca se aleluar

»@2.;5

%
a

b

V%
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Unido das Freguesias de Alto do Seixalinho, 5anto André e Verderena
Regulamento de Controlo Interno

Artig 18.° - Daspesas

1 = Compele 306 résponiaveis dos diversos serigos verfiCal & necessidade da aquisao de bens ou
36/ vigOSs & ¥EIMCar 4 IBgINdade, Cu & Nevessitads 08 AUlGNZagdo Superion € variliver & RscniGaa Nos
docummentos pravisionais, attavés O mifrmacso da Contabiliade, para desencadear o processo de
despeda.

2 - Us servigos papecializados saguem regims propnic o6 deierminadas despesas para as quais esiio
vocaconados, tais como empwaitadas de obras dubkicas e fornecimentos com elas refacionados e
despasas com pessoal.

Arige 19.* - Regras Orcamentars da Realizaglo da Despesa

Na #XaCUCAT JO HICaMaNIo Ja 12509848 Ja AUIA‘QUId Jevam ser respeiladas a3 seguinies regras

) As daspasas sd podem sar calivadss, AssuMidas, aulONZIACAS B DBGAS B6. DATA HleM de serem
lagais, astivarar [Nscritas no orcamente @ Com Jotacdo uel ou superir ac cabimento e ao
COMPromMIsse, respetvamania

b} As dotaghes arcameniais da despesa constituam » iimite maximo a ulfizar na sua realizacdo

¢} A cabimantacao consiste na catwagio de determinada doiaclic orcamenial visando 8 reglizeqdo de
uma despesa B sard efetuads com base numa requisicio inerra ou proposis de aguisicho de
aguipameanto, cumprindo-se um dos requisitos da contabilidade puabica

d) A assungado do compromisso faca a fercairos de reslizar despesa serd efetivado com base em
requisikdo axiarna ou ficha de adjudicagdo ou coniraio pars a sguisicdo de derermmado bem ou
SErvio, cuja aquisicdo foi praviamenie auforizada na fase de cabimento, dasde que sxistam fundos
diaponivals

B processe ou recenhecimeants da obhgacio relaliva 4 daspesa nasce no momenic de recegdo da
laiura ou documenio sdulvalenta. seguindo-se as fases de obrigaclo e pagamento, apos as respativas
conferdncias.

fl A Obrigacas comesponda A determinagio do montante exato gue nesse momanio se constitui, a fim
de parmilir o respative pagamsnio, dands ugar & emissda da autorizacdo do pagamenio e posterior
pagamento.

&) Nerhuma Jdespesa poderd ser assumida sem que haja uma sulorizacdo prévia expressa, sendo, am
caso <onlraro, conaderada nexislenle para afeitos nlermos, com responsabilizaclo pesscal &
disciplmar Jo aulor.

Capituio VI — Servigos

Artigo 20.° - Anbuigae de Furdes

i — Compete go Presioena da Unide Jas Freguasias de Alto do Seixaliano, Santo Andre & verderena
afetar pessoal, bam oMo designar 05 1asponsdvels pol cada drea.

- Na gefinigde Jas lungdes de Contoic, @ Na NOMeacao d03 respetivos 1e3D0NsAveis pelos diversos
Sarviqos, deve alender-5e.

aj A dentificagac das /esponsahilidades uncionais;
b} Aos circuitos cbrigaldnos dos documantos e as verificacbes respetivas,

B

WP Tl 0Om,

1

2%
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Unido das Freguesias de Alto do Seixalinho, Santo André e Verderena .:'ff'
Regulamento de Controlo Interno ) (._E-

c} A0 CUmDiMento JO DrRcipo Ja segregacdo das funwdes, de acerdo com as normas Bgais 8 q
principios te gestiio, nemeadaments pars saivaguardar a separagic entre conlroio fisico 8 o p’ !
processamenio Jos COMTESpONTenias registos. Case surja a impossibiidade de segrmegacdn Ce ;{;
fangbes, devido & insuficidncia de recursos humanos, deverd 0 Orpgdc expcunwo adowr L
procedImentos de comralo, 09 forma a garantr 3 salvaguarda da legalidace e requiandade L' f

/

Eaccin ! - Diviséo da sdnnnistragso Geral

A Divisd0o de Administragho Geral comprasnds desagregacdo nos saguintel servigos, as quais Q}k‘?"}

coMpreends genencamania: f

(3

) -

o
Artigo 21 7 - Servico da Contabiiidade ﬁ/l

1 - Organizar a fungdo am termas Je drglos, recursas, maies e procedimentos, /ﬁ}b\j
1 - Execular ou parlicipar na wganizagho dos processos Inerenies a aficlenta execugso orgameniai;
3 - Proceder & classificagdo de documanios 8 ao respetivo registo] &f

d4 - Garaniir gué oS regisios comanilisiicos se fagam alempadamente 8 0p acordo Com as regras oo
SNC-AP;

4 - Assegurar o reiaic financeinny da Junta de acordo com as regras SHT-AP,

& - Emiitr 03 documenios de recaiia & gespesa, bem como 08 GPMAIF JOCUMENIOS qUe BLUPOriem s
regisios conm@bilisiscos;

T - Proceder diariamenta & recegao 8 conlerdncia dos documanios de receita,

& - Regesiar e conirolar o processamento de despesa a8 nivet de Gabimeniagda, comprommsso,
imquidacio e pagamenio,

% - Organizar v processo admandsirativo de despesa,

10 - Raecabar 8 conferi’ as proposias de despesas, procedendo a resgehva cabimentagao,

11 -~ Emilir requisiches exiarnasMcha de adjudicacio, correspondentes aos respelvos Comaromissos;
12 - Proceder & conferfincia de faiuras com a respeliva requisiclo externa ou contrato, Bssim como
8o seu registo coniabillstico.

13 - Emilr ordens de pagamento apds a observAncia das normas legais sm vigor

14 - Submeler a aulorizagdo superior 08 pagamanius,

18 - Proceder & conteréncia da tolha de Caixa & resSume Giaro da lesouraria com os dweros 39 receila
& (aspesa.

14 - Conterir @ promover & regularnzagas dos fundos de maneic. nds prazos iegas,

17 - Elaborar as relagdes de transferéncias correntes < de capitel para sfenos de publicilacdo,

18 ~ Assegurar lodos 08 slemanios necessinios 4 daboragas das modificacdes aos decumantos

D &V | GOnNaa.

18 - Desencadesr as 0DeracSoss NBOSSSANAs 80 BNCATHMANIO 40 8N0 eCONOMICH.

20 - Efetuar periodicaments reconciliaches da conlas correntes;

21 ~ Proceder s reconciiacdes bancarias mensaimenie;

21 - Organizar, conlralar @ arquivar lodos 58 documentos de raceils @ 06 085pes4, segundo o
classificador econdmicd,

23 - Assegurar 0 expadiente do senviGo,

a4 - Fgencaminhar copia das laturas referentes a sens a Imobilizar, em formaio PDF. bem como o
processo de aguiscao, ac Senigo de Imobilizacs,

28 — Manter devidamenie organizado o aiquivo B (oda B documeniaglo de presiagio de conias Jas
geréncias findas;

28 - Assegurar as gbrigagdes na drea da Fiscaidads;

Fij 22
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Unido das Freguesias de Altc do Seixalinho, Santa André e Verderena
Regulamento de Centrolo internc

27 - Produzir a mformagdc financeira, solicnada paios putras orgaos Municipats,
28 - Rematar ao Tribunal de Contas, 4 Comabilidade Publica & 30s gepanamentos Cenirais os
sismanios obrigaidonos por lei.

Brtlge 22.° - Sarvgo d8 Tesourana e Bancos

T = Manler devicamente grocessadcd, escriturados e alualizados os documentos de lesourania,
eStrito Cumprimanto pelas Jisposiches legers & reguiamentares sobre a contabilidade auldmuica,

Z - Elaborar 0§ diarics de l@souraria e resumos diaricd, remelendo-os com ssta perodicidade ac
Sevvitd da Contabiligads;

3 = Propcader a arrecacacac da recena;

4 - Receber a confars 08 Alemantos conslantes 0as Juias de recebimanto,
§ - Asgagurar o ragisto de (cJ09 o8 recebimantos. com base nas guias Jde recebimentc emilikdas pelos
S8NYIGOR BMISSONSS

6 - Assegurar uma comets gestao do fundo 08 maneio & fundos fixos de caixa,
¥ - Efetuar depdsilos @ ransfersncias de fundos,

B - ASSEQUIar QUA 3 IMPXTANCIA 3M NUME s I axistente ¢m caixa Ndo Ulrapassa o monlanle adequado
as nacasaidadas dlanas;

B - Acompannar o Conolko das Comas Dencdnas,

1) - Controdar o8 dades bancanos (100as as coMas ) noe sislema MoEMatico,

11 - Verificar as condigdes necassaras IS pagamantos,

12 - Dar cumpnmanio 43 omiens de pagamento apds verficacda das necassanas condigbes 18gais,
13 - Efetuar iogos o5 pagamenios com bass sm documaniagao prévia & compelememsente auUtonzados,
i4 - Regrstar as sniradas @ saidas de fundos relativos s operagSes de Tesourana,

18 - Registar os pagamanios sfeluados, no diarno de cawa (ou Tesoursna);

18 - hManier siualizeda informacdo didgria sobre o 3akio de iesouraria das operagbes orgamenias e
oas oparacias de esourana

3

e

Astige 23.7 - Servigo de Imobilizado

1 = Organizar @ manter alushzado 0 inventario ¢ cadastro dos beand moveis & imbveis pertencentes &
UFAS3AY

2 - Proceder 8 dentificagdo, codificacdo. dassificacdo. registo. stiuelagem ¢ movimanlagio dos
bens informaticaments.

3 - Procader & verficacao fisica paribdica dos bens do imoblizado, conferindo com os regisios,
wfocedendo prontamante & regularizacio a gue touver lugar & ao apuramento de responsabilkl ades
aquando for o caso;

4 - Proceder a0 procssso de abale dos bens obsolelos nos lermos legais

% - Arquivar o8 documantos respetivos

Artlgo 24.° - Servigo da Recursos Humaies

i ~ Proceder & saministraclio dos recursos humancs distribuides pelos diferenies servigos € proper
rilenGs Be recrulamento @ seladad,
2 - Promovar os @siudos necessarios a gesiio previsional dos efetivas

11

-

2
R4

N

%

%

731227



Urido das Freguesias de Alto do Seixalinho, $anto André e Verderena %
Regulamento de Controlo interno C_@_

‘\‘h{

3 - Exscular as agdas admimisiralivas relerenies ao reciutamenlo. provemenio, ansieréngia, promogac L '
& oessacho de lwebes IO paEscal, bam oMo lavrar COMratos de ressoal; 3
# - Courdena 08 progi amas stupacionals com o [EFF n

5 - Reanzar a INSIrUGaC dos DICOREacs BAMKISINATIVOS Blativos & eSUAgIos. H’;
B8 - Assegurar 0 acOlhimenlo de NOvos COlEDor atores,

T = Zeiar pela aplicacio da legslacio sobve pesioal;

B - Coordenar 8 apoiar 0 processo de avallagdo ¢ desempenho SIADAP

B - Organizar & maniar atualizado o cadastro da pessoal;

1¢ - Diagnosticar as necessidades de formaido;
11 - Executar madidas com visla & permanents formaca 8 valorizagao;
17 - implementar o$ requisilos da medicina, seguranca, giena & BaLCe o rabalno. incluinde controla J;f
e dsponibiizagso de fardamento & sauIpamento de proteda individusl

13 - Fazer 0 ratamenta admmiatrativo de acikentes de rabalho: 3
18 - Aasegurar o alendiments 08 CHabX 200688,

15 - Coordenar a inatrugdo 403 processos discipiinares;

18 - Instruir processos disciplinares

%

Antlge 25.* - Sarvgo da Assidusdacs @ Vancimenios @

1 - Procader 30 registo de andlise da picagesm de pomio,

2 - Promovaer a verficacdo de farias ou hcengas por doenca,

3 - Processar saldrios, remuneragdes acessonas e confribuighes legais, de modo a enviar
atempadamanie ioog a informagdo recassanma ao Servigo de Contabiidade

4 - Exacytar as agbas admimisiraiivas na apicagio informalica referenias ao recnitamanio,
provimento, iransferfncla, promogdio 8 cessacio de fungliss do passoal,

§ — Qerar licheiro das fransferbncias bancdrias a efeiuar relativas aos salanios.

8 — Gerar o3 racibos dos vencimenios;

T - Assagurar arquivo de copia dos processamenios efeiuadas

Artigo 28.° - Sarvico Administrativo

1 = Asseguia’ o regisio de foda a atividade pdmintraiial

2 - Execytar a3 tarefas inesenies A racario, classificagdo, registo, distribuicio e expedican da
eorraspondéncis, pubiicagdas a ouiroa documenios miernos;

5= R,ams}ar afixar, daiar, puniiciiar, a andgrm;ar avisos, editais, anuncios, regutamentos. normas de
senvico, circuiares @ despachos genéricos,

4 - Agsegurar o correto funcionamento do sistema de gasido docurmaental;

B - Agsaegurar a cipia & digiaiizacdo de todos os documentos e das informagdes necessarias aos
restantes senacos

8 - Executar tarefas de auxliic aos diferentes servicos nomeadamenie. distribuicdo € recolha de
expadianie peias diversas unidades @ adificios da UFASSAV, bem como entidades exieimas,

T - Procader diariamente 3 eniraga ! recolha, nos CTT, da correspondéncia drigida ou enviada aos
drgdos da UFASSAVY,

8 - Procaeder 3 organizegdu do sistema correnis 8 stdrnioo 4o arquive de J0Cumaniagdo &
peovicanciar pela sua alualizacho,

9 - Assegura o atendiment leistonicu encammishando ds Chamadas para o8 sa87VIGes COMpelanies
10 - Geri loda a informacio & documentagdo JispGiivel a0 nivel Ja Inlernel;

11  idenilicar a5 necessdados de ayuisau Je bens o serviod,

T4 ;;:.27



Unido das Freguesias de Alto do Seixalinho, Santo André e Verderena
Regulamento de Cantrolo interno

17 - Defire as especilicacoes dos Dems Du ServiGod a adguin

13 = Planear B aquisqao de Dens & Servigos’

14 = Definir 06 moides oin ue sa vai realizar 0 pIVCesse aquisilivo J8 bens & servigos,

156 ~ Elaborar documeniagso de suporne a0s (VOCEES0s Be aquisicdo de Dans & SEIviGos.

18 - Langar, acompanhar 6 adudicsl 8 aqulSiGao de bens Du seTvigus,

17 - Rececionar, armazenas e distribuir 0s berrs adquiridos;

18 - Fornacer & informadao necessania para s« proceder 4 corrala contabiizacdo, imputagdo e
pagamanic dos bens @ servigos adguiridod;

19 - Conirola et Cusios com bens a senvigos adquindos
20 - Avaliar a gualidade dos bens e servicos adaubidos @ a atuaco d4os farmacedoras %

21 - Assegurar o alinhamento @ informacho permanente sobre 03 3bocks.

Artige I7.° - ServiLo de Alendimentc & Alastados %

1 - Realizar o Blendiments a0s Cidagsos, presiando asclarscimantos, recadandc paaicos & ’
POCeIeINo B0 eNCaminnans Mo da MToImagas Pard 08 88TV CHMpatantas samors que
a3t

Z ~ Assegurai 0 alendimentlo 3o pUbIICD & F6CeCa0 08 requerimantos’

3 - Proceder B &MiSsH) 06 a1BSIACOE, regisios b licenciamanios de canideos, no amens 0as
competencias da UFASSAY:

& - Procsoer a liquidacdo o cobranga das taxas relalivas 208 3108 prailicacos, prastando contas g
anregandc 03 valores cobrados No 3arvico 08 Tesourana;

B - impiamenisr um sistama de coniroio que 3ssegure QuUB © iempo da @spera para aendimanio 8
scaiavel!

6 - Agsegurar o aiendimenito telefdnico,

7 - Fomscar foigctpias simpias efou auleniicadas de documenios 8m arquwo

Artige 28.° - Servigo de Comunicagdo p lmagem

Conceahzar a 60icA0 de pubiicagdes de caractes Informativo raguiar qua visam a promoghn s divulgagao
das ativigades da Junig de Fraquesia @ a3 Jaiibaragdas o decisbes dos drgdos, designadamania
airavis da internet, & Publicachas Proprias

Sec¢lo I - Divis#o du Espaco Pubiico @ Equipamentos

Fara assegurar de modo adequado as suas etnbuigdes, a Owisdo de Ambents Urbano, compreands
08§ seguintes "Servigas’, as quais compsle genericamants.

Artigo 209 - Servigo de Obras

i - Gery 8 manter aquupamenios desporives de Ambito local;

1 - Coioecsr 8 manter as placas toponimicas;

3 - Consarvai @ reparal a sinalizacade vertical ndo lluminada msiaiada nas vias municipais;

4 - Proceder @ manuienghu e consenvardo de caminhos, anuamenios e pavimenios gedonais de
diversos tipos;

13
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Unido das Freguesias de Alio 0o Semxalinho, Santo André e Verderena %

Regulamento de Controlo interno , CE.

5,

§ - Procader a manuiengio € congarvacao gas msialaches propras da Unido de Fraguesias [JF) M}
& - Fazer a gesido 8 manutencio das ferramentas, equipamentos @ MAquinas a targo da raapsaiiva

unidada e colaborar no sau regisio e cadasiro; X
¥ - Organizar @ manter atuaiizado s classificadc o arquive respeitante ao respeiive s&rvico da C
unsdade:

# - Definere metodologias a regras que visem ofimizar & funcionamenio & Mminimizar as deaposas da

o

@ - Manter em pesfeitas condpdes de funcionamanta e limpaza as nstalaches anbutdas
10 - Manutangbo @ conservacae 008 adfigins do ensing pre-ascolar B do 1* cicko do ensing hdsico

exaienies na arga da UF, que compreande’

a}
b}
cl
di
&)

Paredes
Coberturas (ndinadas s am lerraga}:

Mangs mierures ¢ exiangres dos ieios dos edificios;
Acaggdrning de corinna e sanitariog;

Componenies de carpintaria, sérrathania, aluminios, estores, vidros @ vAos,

f} Redes prediais de &gud @ £89010s & fespelivos acassoncs, incluiio os elemenios de
drenagem da aguas piuviaig (algerozes 8 sumidouros, p.e |,
g) Pavimanios,
h) Acdsionios da rece ekirica: 'ﬁ/

41 - A manutencao e conservacia das areas compreendidas anire os edificios 2acolares do ensino
pre-escolar a do 17 ciclo do ensine bdsico exisienies na darea da UF 8 o5 parimetrns de protecdo
macolar inclusive, 8 qua incide sobre:

aj
b}

)
d)
e)

f

Paredes:

Muros em alvenaria, vadacdes metalicas & 10008 D3 elemanios exteiioros qi.e fagam pare Ja
equipamento & sajam de usa do mesmo, tals como candearos, caixa do corelo, campainha
anre puros,

Aceasonos necessdrios ao funcionamanio B ulilizacio do squipamanto ascolar

Pavimenios am caigadas, |ajeiazs em amenio, iema batda, [ancts s demars materiars
Fiemenios urbanos as como canteros, escadas, teiheiros, eic |

Equipamenios urbanos existentes na zuna do recreio lais como bancos, mesas, papsieiras
bebedouros, brinquedos e mgues

Limpeza e conservagao das areas verdas.

42 —Fazer 2 gasiéo @ manutencac aas ferramanias, equipamanios » maquinas a cargo da respanva
unidade a colaborar no seu regisio & cadasiro;

Anige 30.° - Servigo da Espago Pibikco

i - Cestdo, manutenglo, conservagdo e limpeza de espagos varies descentralizacgs, NOMealamaente
conservacio & manulangéo dos sistemas da rega. manutencdo da relvade ou prades, mondas,
fertiizacdas, plantaghas @ semantaras, cofte de sebes, podas arbustivas, ralamenios filossanitdros
relanchas waras, limpaza garal do espaco verge, particularmante dos pavimenios, saratas s
sumidouros confinados ao espaco veroe,

2 - Promover a consanvagio de abngos de passageiros existenies na fraguasia,

3 - Géry, CoNGeryal B RoMover & IMpaza 08 Daineanos, lavadouros 8 sanitanos pubiicos,

& - CONSBrvar < promover @ raparagdo de cnafarizes o fontanancs pubicos;

§ - Manuten¢ao, raparacio & SubstUE0 G0 MODIIAND Urbano INSTAaA0 NO BSPECK Plblico,
nomeadamante bancos, mesas, papeleiras, plaretes, Moreiras.
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Unido das Freguesias de Alto do Seixalinho, $anto André e Verderena
Regulamenrto de Controlo intermo

8- Fazer & esldo B manulengao dea leramenias, squipamentios e maguinas a cargo da respeiiva
unnlade e colaboia No Seu registo & cadasine:

T - Organizer & mantét aluaizado e dassiicado o arquvo respeitante ac respetivo servico da
unidade,

B - Deflnlr matoddlofias & regras Gue wsem obmizar o funclonameo & minimizar as despesas da
UG,

P - Mantér am perfedas condicdes de funcicnamento e hmpeza as instalaghes airibuidas

Artigo 31 % . Sarvico de Higiene Urbana, Ambiente 8 Salubridade

1 - Varradura;

2 - Limpsza

3 - Remogao do lixo & impeza de papeierras;

d - Desarvagam dos passaios, induindo as calderrss das arvores dos arruamentos, @ demais
espagos publicos, atravds de exiirpacio manusl ou procaesso mecanizado;

§ - Colocagio da monda quimica (herbicida) nos passeios & 0smais 85paCos pubhcos,

8 - Limpezrs superficial de sumidouros e sarjeas

T - Lunpeza de hainesrios, iavadouras a sanftanas plblicos;

8 - Fazer o gesifo e manutergdo das lerramentas, squipamanios 8 maquinas a cargo da respetiva
unidade e colaborar no seu regisio & cadasiro;

8 - Organizsr 8 manter awakzado e cisssificado b arquivo respelianie ao respeivo servico da
unidace

10 ~ Definr metodoiogias @ regras gque visem olimizar o fUNCIDNamany 8 MMmizar @5 483pesas 0a
U,

11 - Manier em perfaiias condicdes de funcionamento e limpeza as insialacoes arbuidas

Secgdo il - Divisdo Agdo Soclal, Educagho & Cidadania

A Drwsao Agdo Socil, Educacdo o Cidadans, compreends 0s segumies "Servigos”, as quats compeie
gEnericannenia.

Artige 32.2 - Saraco de A0 Social, Saude 8 Comunidades

i - Exacutar as medidas de poiitica social, designadamenta ag de apos 3 tamilia, eos (dosos & jovans,
nue forem aprovadas no dominio das airbuicdas da UFASSAV:

2 - Promover 0w acompanhar a3 aiividades gque visem calegorias espacificas de Cidaddos caranciacos
da apo«0 du a3sistdncia social;

3 - Apoiar as ‘n3viuigdea de sclidanecade 3ocial exisientes na UFASSAY,

4 = Concrsitizar as madidas definidas no Imbito Cos cuidados primanca de saude;

5 - Promover B Bpoiar projetos B Bodes que visem a insercdo ou reinsergio eocial @ profissonal dos
Cidadfos,

8 - Assegurar uma gestdp imegrada das agdes devolvidas internamente, e com a rede s0Cial do
Muricipio do Basrairo;

T ~ Promovar poiliicas de integracdo das difarantas comunidades atnicas & cullurais, lenda om vista a
iguaidada de oporiunidades 2 a promagio da interculluratidade
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Uniao das Freguesias de Alto do Seixalinho, S5anto André @ Verderena ~C
Regulzmento de Contrelo interno ‘-(l"‘/

# - Elaborar 8s1ud0s CONOUCENtes b identficaias Jas NecEsHIORdes a Prover & ARresantar proposias bfé
g8 apoio s0Ci3| complementiar que Nao sejam contempiadas Dai0s MgIMES JOCIBIS 08 Proetao 5008l

Artigo 33.° - Sarvigo de Educagdo

1 - Assaguiar o pianeameanio e gesido do lomecimenia do material de expedianta 43 escolas do 1
Cciclo do ensino basico & acs esiabelecimentos de educa¢lo préd-escolar da freguesia,
2 - Promoven e execula projetos de intervencdo comuniiarie nas dreas da sducagdo;

3 = Apoiar o desenvoivimanio de atrvidades complementares de agdo educaiiva na sducacdo pra-
escolar & no ensino basico,

unidade:; N
B - Definlr matodologias & regras que wvisem atmizar o fundonamento & minimi2ar as despesas da

3 A
T — Mamer am pecdeilas condigdes de funcionamento & limpeza as inslalacdes aribuidas

L
-

Anligo 34 * - Servigo de Culwra

1 - Dmamuzar & atividede cuilural da Freguesma através da promogao ce micialivas locars ou parceria,
de apoiu 8 acOus das colsiividades focas, e de nicialivas municipal ov mermunicipars

2 - Propor aus Orgaos compalenies a publicagdo ou apowo & publicagdo de ubras ou guiros supories
de difus 80 dos valores culiurans da Freguesia,

3 - Assegural a gesido € 0 contrulo dos espages ivcars destinados e mandeslagbes culiurars

4 = incentival 0 as30CalivisMo Nu BNt de difusBo oS vaiores culiuran da Freguesia

5 - Elabtrar win plard astratégico paia & cullura:

8 - Gerrr o5 equipamenios cullurass, afelos aos servigos, organizando = coordenando as atividades a
ulilizac®o dos mesmos lendo em conla o respeito pefas oreferBncias do publico. com wista 3
familiarizagdo deste com esies espacos

7 - Propor & promoves incialivas de reabilizagho dos pauipameamos cullurais da lrsguesia.

B — Promover @ axecular orojetos de mtervengdo comunildria nas dreas da cultura, em especial;

8 - Agomr atividades culturais de interesse para a Freguesia

Artigo 38 ? - Sarvigo de Despario, Recreio @ Movimento Associaivo

1 - Diriamizar a atvidade desporiva na Fraguesia através da promogao da wicialivas focais ou
parceria, da apow a agbes das colalvidades locar, 8 de inicaiivas municipal, intermunicipats ou
nacional,

2 - Asseguiar a gesifio v o conlrolo das espagos locais deslinados a manifestagdes despoitivos
3 - Incantivar o assoclatvismo e a difusdo do desporio da Fraguasia

A — Programar a consirugdc de eguipamentos desporiivos;

5 - Elaborar um plana esiralégico para o desporio na Fraguesia

8 - Ganir 08 squipamentas desportivos, aletos aos servigos, organizando e coordenando as
alividades e uliizat;ao dos mesmos. tendo am conla o respeitc palas oraferdncms dos adadfos, com
vista & familiarizacao Jesies com asles &spacas;

T - Propor & promover iniclativas de rentabllizacdo dos eguipamentos desportivos ds Freguasia
B - Promover @ execular projetos de intervencdo comunitisia na area do dasporto:

B - Apoiar alivalades desporlivas de inleresse para a fegueaia.

1%

d)
& - Participar no apolo 4 aducagdo axira-escolar’ E
& - Organlzar & manier atualizado e classificade o arquivo respeilante so respelivo ssrvigo da ;

8/
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Unido das Freguesias de Alto do 5eixalinho, 5anto André e Verderena
Reguwiamento de Controio Interno

Secpdo |- Disponibilidades
Artigo 36.° - Caixa

1 - Em caba, na [8S0Uraria, podam Bxisiil 08 MeI0S J8 PEGaMENd. NACIONAIS GU BSHANYSIr0S.!
a) Motas de bancos;

b} Moedas meialicas;

) Chaquas,
d) Vsles posiais

1 - Mio podera fazer parie do camxal "ﬂ
d) Cheques pré-datados @ cheques sacados por larceiros e devoividos pelo banco, »

b) Documantos justificalivos de despesas efeluadas, com exceglo dos pagamentos da Fraguasia,

3 - Em calxa dever-se-d ter em conla as saguintes condigdas —
@) Evitar a concentragdo de fundos eievados. //
b} Reduzir a quantidate da imdos de maneio, -

C) Osfundos sxisienies na lesourana WM que e guardados em colie
4 = Us pagamentos devein sei efeluados. prelerencisimenis. por Wansterdncia Dancana ou por
cheque

Artigo 37.% - Limitas d9 DisponiDilidaoe em Caixa

1 - A imporidncia 8m numersrio axisiene am caixa ndo oeve ultrapassar v monanie adequado
necassades oianas da aularquia.

2 ~ Sempre que 3 mporidncia am cana viirapasse o momanig da 700 00€ { Semcentos eros), o se8rvico
de tesouraria deve providenciar a realizacdo de um depdsito.

Artigo 38.° - Fundo de Manew

1 — O drgdo exscutivo pods, #iravés de deliberacdo, aprovar a constiluicso de um ou mais fundos de
manegic para lazer face ao pagamanio de pequenas despasas urgentes e inadiaveis

2 - A conslituicdo 2 modo da utilizaglo dos furdos da manew devard ser pbieio da raguiamanio praprin
para o afeiio.

Artigo 19.° - Contas Bancarias

1 = Compole ao Presidentsd submater & adieciacdo do &rgdo execuliv a Jecisdo de abeitura 06 Contas
tluladas pala Junta 0e Freguasia.

1 - B movimaniagao 0as contas lituiadas pala Junda da Freguesia, sevd exercida conforme deliberagdo
omaca am reuwnds e Executivo

¥ - D5 chaques nio greenchikdos devem estar 4 guarda 00 TeRoureirg, bam Comd 06 Gue ja emilidos
1enNam s<0 objeto 02 anulagdo devendo, Nejte CAs0, INUIWZAr-3a 38 ASSNAIUrAS, GUANTD 38 houver
HQUIVando-os sequenciaimants.

4 - 0% chaquas om rdnsito 330 cancalados |unt da Instituigde pancaria, fndo o penade e valicate
da 5818 masas, Aaluando-3a a respetiva reguiarzagic contapiiisica

§ - Sardo fenas. mansaimante, racenciliacdes bancirias, de forma a ser possivel confromar os valores
dos respetivos Jocumantos nancarios com 93 regisios contabilislicos existentes na Autarguia.
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Unido das Freguesias de Alto do Seixalinho, Santo André e Verderena
Regulamento de Controlo Interno

8 - A operacdo do ponio anierior devera 585 efetuada por Um alamenio to Hrgdo Bxeculive, podendo
aste daleyar 1 1arafa a um sau subordinado. Em quakjuer 0os ca308, 38 podera afatuar fecondiliagdes
pancarias quem ndo B9 anconTe afelo 4 contabilinade @ Nem enha acesso 86 respelivas Conlas
coirentes.

7 - Guando as raconcilagdes bancariag acresentarem diferengas. astas deverSo ser avenguadas &
proftaménia regularizadsas, se tal ge justficar.

=
v
5.
g{;}é
4

Seccho il - Genersiidades
Artige £9.1 - Ansay ¢
A&

1 - Os apoios, subsidios, beneficios @ andlogos sdo airibuldos mediante deiiberacke do Orglo
Execuiivo, no axarcicio das compaidneias pravisias na Lei n? 7572013, de 12 da seiembro, na sua atual

orcamanto da Junia de Freguesia.

W
radacio @ demais lagislagio apkicivei.
2 — A airibuigho de apoias, subsidios, beneficios B andiogos lica sueita a prévia cabimentaclo

3 - Ag regres de airibuigdo de apoios 530 prefersncizimenie enguadradas em reguiamento propro para
o eleitc

q — Sempre gque ndo previsia em reguiamentagdo prdpria, o Execuivo deve solwitar o3 seguinies
documanios:

a} Fotocdpia do documenio de weniificagdo fiscal
b} identificacBo dos representanies isgais:

¢} Dedlaragac Je siuagao deciarativa & contributiva regularizada a Seguranga Social & Autoridade
Triluilsnia;

d) Esawitos da entidade
8) Crgamentd & Relsidng de Allvidates

Capitufe Viif - Dispotigdes finais
Artigo 41 .° - implemeantacdo & Medidas Complementaies
Para & impiamaniacado, podario sar alaborsgas & aprovadas medidas gue se lornem uiels no sentido
de espacificar & faclitar a apficagds 0as regras eslabelecidas na presente Norma & OErdc ser

promavidas aghes de informacdo e formaghec com o objative de proporcgnar uma a0equada
impiamaniacaa prafica da mesma.

Artigo 42.7 - Alleragdes

O presente documento pode ser alterado por deliberagdo do Org@o exaculive, sempre que razbes de
aficacia o ustifiGuem.

Ariiga 43.° - Casos Omissos

f - FRegra gera, Wwdo que fof omisso nesie regulameniv aplicar-se &0 a3 disposiGies lagars
deier minadas 1o SNC-AP, & na fesiants lsgslagio em vigoer, dplicavel as aularguias locais.
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Unido das Freguesias de Alto do Seixalinhg, Sartc André e Verderena
Regulamento de Controlo interno

2 - Nos casos omissos 8 eapscificos am que se varifiquem Jlvidas na $ud apike(as compete ac
Grg80 pxeculve 3 resolucan de qualquar 5iluegio nda previsla nesie regulamento

Artiga 44 ° - Revogagdo

58¢ revogadas |odas as disposikdes fegulameniargs na parie sm que contrariem as regras na presente
Norma

Anigo #3.° - Emrada em vigor

A prasania Norma enira am wigor no dia if seguinte apds a sua aprovacdo pale &odo compalenis.

( ( Esie Reguiamenio, kol aprovado am reuniic de exetulive am 15 de margo de 2022
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